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PROVINCIA BRASILEIRA SAGRADO CORACAO DE JESUS

REGULAMENTO DE RECRUTAMENTO, SELECAO E
CONTRATACAO DE PESSOAL

O INSTITUTO DAS APOSTOLAS DO SAGRADO CORACAO DE JESUS —
IASCJ, inscrito no CNPJ sob n° 61.015.087/0034-23, estabelece o presente
Regulamento de Recrutamento, Selecdo e Contratacdo de Pessoal, especialmente para

os profissionais remunerados com recursos publicos.

Art. 1° — Do objetivo

Este Regulamento estabelece critérios para recrutamento, selecdo e contratacdo de
empregados, visando garantir transparéncia, impessoalidade, eficiéncia e igualdade de
oportunidades.

Art. 2° — Da necessidade da contratacdo

A contratacdo devera:

| — atender as necessidades da entidade ou da parceria;

Il — estar prevista no Plano de Trabalho e no orgamento aprovado, quando custeada
com recursos publicos;

Il — observar os requisitos, a carga horaria e a remuneracao definidos para a funcao.

Art. 3°— Da divulgacéo e sele¢éo

As vagas serdo divulgadas pelos meios disponiveis, podendo ser utilizados o site, redes
sociais, murais, instituices de ensino, plataformas de emprego ou outros canais.

A selecdo podera compreender:

| — anélise de curriculo;

Il — entrevista;

I11 —avaliacdo da formacao e da experiéncia;

IV — prova ou atividade pratica, quando necessaria.
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Art. 4° — Dos critérios de escolha
A escolha considerara a qualificacdo, a experiéncia, a disponibilidade e a adequagéo do
candidato as atividades da func&o.
Paragrafo Gnico. E proibido qualquer favorecimento pessoal, devendo eventual
vinculo familiar, profissional ou comercial com dirigentes da entidade ser informado

durante o processo de selego.

Art. 5° — Das contratacGes excepcionais

Em casos de urgéncia, substituicdo temporaria, auséncia de candidatos ou necessidade
de profissional especializado, poderd ser realizada contratacdo direta, mediante
justificativa escrita da Diretora Social.

Art. 6° — Da admisséo

A admissdo ocorrera ap0s a apresentacao dos documentos necessarios e 0 cumprimento
das exigéncias trabalhistas, previdenciérias e legais aplicaveis.

A remuneracdo devera ser compativel com a fungdo, com o mercado e com o Plano de

Trabalho, quando paga com recursos publicos.

Art. 7° — Do arquivamento

Deverdo ser mantidos os documentos referentes a selecdo e a contratacdo, incluindo:
| — divulgacdo da vaga, quando realizada;

I — curriculos ou registros dos candidatos avaliados;

111 — justificativa da escolha;

IV — documentos admissionais;

V — contrato de trabalho e alteracoes;

VI — justificativa de contratacdo excepcional, quando houver.

INSTITUTO DAS APOSTOLAS DO SAGRADO CORACAO DE JESUS - CNPJ 61.015.087/0034-23
RUA: GUSTAVO MACIEL 10-54|CEP: 17015-320 | BAURU/SP| FONE: (14) 3012-8680
WWW.APOSTOLAS.ORG.BR



L%Jﬁ&[f@ das @)@Bl‘@/@ de (S ag/?a(/@ @a-&ag(?a,f de ﬂdm&

PROVINCIA BRASILEIRA SAGRADO CORACAO DE JESUS

Art. 8° — Da transparéncia

A entidade divulgaré em seu site:

| — este Regulamento;

Il —relacdo dos empregados remunerados com recursos publicos, com indicagédo das
funcGes e remuneracoes;

Il — demais informagdes exigidas pelo 6rgao publico e pelos 6rgdos de controle.
Paragrafo Unico. Serdo protegidos documentos pessoais, dados bancérios e outras

informacdes privadas que nao sejam necessarias a transparéncia.

Art. 9° — Dos casos ndo previstos
Os casos nédo previstos serdo analisados pela Diretoria da entidade, observando-se o

Plano de Trabalho, os instrumentos das parcerias e a legislacdo aplicavel.

Art. 10 — Da vigéncia

Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo.
Bauru/SP, 2 de janeiro de 2026.

Ir. ﬂaura de Oliveira (Gisélia de Oliveira)

Diretora Social
Instituto das Apostolas do Sagrado Coracgéo de Jesus — IASCJ
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